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一、登录系统

STEP 1，打开IE浏览器，输入系统URL地址，如下图。
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STEP 2, 在系统登录页面，如下图所示，在学号、密码栏，分别输入学号及密码，点击登陆按纽，或者直接敲回车。
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STEP 3，进入学生子系统首页，学生子系统首页左侧为功能菜单，右侧为教学评价、师生互动、通知公告。
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二、公共信息

点击左侧一级菜单 – [公共信息]，页面扩展二级菜单，如下图所示：
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说明：公共信息栏目内为各类学生的培养方案，供学生参阅。

I、 学历硕士培养方案  

   功能：按院系、门类查询各专业的学历硕士培养方案。

操作：点击左侧二级菜单 – [学历硕士培养方案]，页面调出<<学历硕士培养方案查询>>，如下图所示：
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选中专业名称，例：单击外国哲学，弹出该专业培养方案页面，便可参阅，如下图：
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II、 学历博士培养方案  

同<<学历硕士培养方案>>

III、 同等学力硕士培养方案  

同<<学历硕士培养方案>>

IV、 同等学力博士培养方案  

同<<学历硕士培养方案>>

VI、   在职硕士学位培养方案

同<<学历硕士培养方案>>

三、个人信息

点击左侧一级菜单 – [个人信息]，页面扩展二级菜单，如下图所示：
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说明：学生进入系统后，第一步所要做就是学生学期注册（如果欠费是不允许学期注册）；第二步操作对个人信息进行维护提交保存，第三步修改密码，以及核对照片等操作。
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I、 个人基本信息  

功能：查阅、修改包含个人姓名、年龄、民族等各项基本信息 发表文章/获奖、 毕业/学位、 奖/惩信息、注册/异动、培养计划、成绩、贷款信息。

操作：点击左侧二级菜单 – [个人基本信息]，页面调出<<个人基本信息>>，如下图所示：
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点击标签 -- [基本信息二]，页面切换，如下图：
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点击查看其它标签，同[基本信息二]
II、     学生个人信息修改
功能：用于学生核对与补充学生个人信息。

操作：录入个人信息后请点[保存]按钮，如下图所示：
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III、 登陆密码修改 

  功能：用于修改个人密码

操作：点击左侧二级菜单 – [登陆密码修改]，页面调出<<学生密码修改>>，如下图所示：
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输入新密码、确认新密码
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点击右上方的“确定”，密码修改成功。

IV、 照片信息核对  

功能：用于核对个人的照片，以免因照片导致不必要的情况出现。

操作：点击左侧二级菜单 – [照片信息核对]，页面调出<<学生照片核对>>，如下图所示：
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IV、四六级英语报名

功能：可以使学生在线进行外语考试报名。

操作：点击左侧二级菜单 – [四六级英语报名]，页面调出<<学生外语考试报名>>，如下图所示：
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点击语种下拉框可以选择语种，级别下拉框可以选择级别，如下两图所示：
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选择完毕后，便单击“确认报名”，单击“取消报名”可以返回。

四、培养管理

点击左侧一级菜单 – [培养管理]，页面扩展二级菜单，如下图所示：
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I. 提交培养计划  

功能：用于学生培养计划制订。

操作：点击左侧二级菜单 – [提交培养计划]，页面调出<<[培养计划制定>>，如下图所示：
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图（二）
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图（三）
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图（四）

II. 培养计划查询  

功能：用于学生个人培养计划查询。

操作：点击左侧二级菜单 – [培养计划查询]，页面调出<<[培养计划查询>>，如下图所示：
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注：如果需要打印，单击右上方的“打印”，查询完毕，点击“返回”。

III. 开课目录查询  

功能：用于学生所开课程的查询，查询开课时间、课程简介、学分等。

操作：点击左侧二级菜单 – [开课目录查询]，页面调出<<[开课目录查询>>，如下图所示：

[image: image23.jpg]) FRAFED D

g [REE- = e [ EL]
RIERCE 1 3TRER)

fEmS  REER KR EURE  ORERN  ORESES 24 MR e &E
BO01002  HHRERRATAEMTR HARNT 72 300 EHE
B001003  FEISREEUERSERA 36 200 BHE
BO01004  HREGAZFTASEMRS 36 200 BHE
BOD1005  EAEERESERR 36 200 BHE
B002001  BEHHEMAR 54 300 EHE
BoD2002  MHEHEEHEITAAR 54 300 EHE
B002003  MERESERSEFA 54 300 EHE
BO02004  RFESHEEEGN 54 300 EHE
BO02005  EEHFEZATAIES 36 200 BHE
BO02006  LEI SRR 36 200 BHE
BO02007  RFESEPIIGHLATHIN 36 200 BHE
B002008  HHEHREELREAR 36 200 BHE
BO02009  ARERELEEWASE 54 300 BHE
BO02010  FWLEEE 5 300 BUE
BO02011  RELEEIAR 3 200 BHE
BOOSO01  SCEE. EFRAAR 72 300 BHE
BoDs002  FEISTE SRR 72 300 EHE
BO0S003  EHSUE SRR 72 300 EHE
BO0S005  SUEMIFRE 72 300 EHE
BO0S00S B LI ATARE 36 200 BHE

12345678910





点击[image: image24.jpg]


可以在下拉框中选择院校，在[image: image25.jpg]geme



中输入课程编号，然后点击[image: image26.png]10}
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，便可以查询开课院系的开课课程。

如需查看开课课程的具体内容，点击“详细内容”，如下图所示：

[image: image27.jpg]BoO2002  MAEFEEHE LA 300 FHE
00 T osolft Internet Explorer” L o) wE
BOO; EUE
= 2 - Q3 o omr mvax Gae 3| | ks
BOO; EUE
BOO; EUE
ool RRES: Booa0oz WRER:  ARFNEENE DR ég
BOO; EUE
BOO; EUE
BO0: EhE
BO0: EUE
eon| VR wHE
BO0: EhE
BO0: EUE
1





IV. 学生网上选课 

功能：用于学生进行网上选课。

操作：点击左侧二级菜单 – [学生网上选课]，页面调出<<选课-培养计划内课程>>，如下图所示：
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注：左上方红色字标注了应选课、可选课、学分情况。

    下方颜色说明 灰色->表示没有开该课程  蓝色->表示已选 白色->表示可选 黄色->表示不可选。
点击 
选课
 可以选该门课程，若有冲突，系统会自动提示。点击 
退选
 可以退选该门课程。
点击[image: image31.jpg]


选择计划外课程，页面跳转至“选择培养计划外课程”，如下图所示：
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如下图所示，窗体下半部的“待选培养计划外课程”标签中，在开课院系下拉框选择院系，课程编号下拉框中选择课程，点击查询，查询出待选课程。
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点击右侧 
选课
 便可以选择该门课程，如有冲突，系统会自动提示，如需退选，点击已选课程右侧的 

 。

V. 选课结果查询 

功能：用于学生进行选课结果查询。

操作：点击左侧二级菜单 – [选课结果查询]，页面调出<<选课查询>>，如下图所示：
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在左侧上方的 [image: image38.jpg]Hp[2010201188 v| | B9 | 3530820102011 520



下拉框中选择所需查询的学期，然后单击查询，如需要打印选课结果，点击右上方的 


即可。
VI. 学生课表查询  

功能：用于学生进行某学期的课表查询。

操作：点击左侧二级菜单 – [学生课表查询]，页面调出<<学生课表查询>>，如下图所示：
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  在[image: image41.jpg]supf200620070FH | = i@



下拉框中选择学期，然后点击查询，便可以查询所选学期的课表，如需要打印，点击右上方的


。
VII. 课程成绩查询  

功能：用于学生进行课程成绩查询。

操作：点击左侧二级菜单 – [学生成绩查询]，页面调出<<学生课程成绩查询>>，如下图所示：
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左边是学位课程成绩，右边是选修课成绩，下方为学分情况、开题情况。

VIII. 社会实践登记  

功能：用于学生进行学生参加社会实践活动登记。

操作：点击左侧二级菜单 – [社会实践登记]，页面调出<<学生参加社会实践活动登记>>，如下图所示：

[image: image44.jpg]) PESNHSTBEHEIE

@ #H

QEniE Sutm SPEE

@ e
TR = Teshs 5% o]

T
]
&

AR
=]
=]

BSRITEL
]
2]

BB MEEL





社会实践由学生本人登记，在[image: image45.jpg]SeRkARIERTIE |2006-8-19 & = [20068-19 &



选择起止时间，提交后管理员将会审核，若审核通过则[image: image46.jpg]


将会显示为“已审核”。

VV、教学实践登记  

（同社会实践登记）。

VVI、学术活动登记

功能：用于学生进行学生参加学术活动登记。

操作：点击左侧二级菜单 – [学术活动登记]，页面调出<<听学术报告/参加学术活动登记>>，如下图所示：
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点击右侧的 新增 新增加一条记录，如需打印点击 

。
VVII、做学术报告登记  

（同社会实践登记）。

VVIII、硕士中期考核登记

功能：用于学生进行硕士中期考核登记。

操作：点击左侧二级菜单 – [硕士中期考核登记]，页面调出<<硕士中期考核登记>>，如下图所示：
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在页面依此录入中期考核情况，提交后管理员进行审核，由参加考核的研究生填写，考核完毕留存培养单位备查。
五、毕业与学位

I、 发表论文登记

功能：用于学生发表论文登记。

操作：点击左侧二级菜单 – [发表论文登记]，页面调出<<学生发表论文情况登记>>，如下图所示：

[image: image50.jpg]) PERFRTELEE o 9w
(=]

RIE

BRTME

e s

Tnneae 1EEHE R T
FTTH ks BRI R T
BB CEEE- Y BRER B T

E=:3

(BEE R EERABY > DESZACMRERRA)

BRI IR Dszen
EXHE AE WSS TRES TS (FEWA RN GRNE BRON GoURe AR GE B BR
hehe. news. 123 123 123 1 1 122 EFFH El EE @ @ x
i





学生进行发表论文登记时，依次录入论文名称等，并在作者排名、收录情况、发表类别、情况下拉框中选择各类别，如：[image: image51.jpg]


，确认后，点击 
 保存
 。

对已录入的发表论文情况修改时，点击下方论文列表右侧的 

 ，点击 

 可以删除当前记录。
II、 科研成果登记  

功能：用于学生进行科研成果的登记。

操作：点击左侧二级菜单 – [科研成果登记]，页面调出<<学生获奖成果情况登记>>，如下图所示：
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学生进行科研成果登记时，依次录入成果名称等，如：[image: image56.jpg]HREW




，并在排名、成果级别、获奖情况、是否获专利下拉框中选择各类别，如：[image: image57.jpg][EErr
ExeisE

risputseres




，确认后，点击 
 保存
 。

对已录入的获奖成果情况修改时，点击下方论文列表右侧的 

 ，点击 

 可以删除当前记录。
III、 开题报告申请  

功能：用于学生进行开题报告的申请。

操作：点击左侧二级菜单 – [开题报告申请]，页面调出<<学生学位论文开题报告申请>>，如下图所示：
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学生进行开题报申请时，依次录入论文题目等，并在下拉中选择论文类型、题目来源等，点击确认提交，院系秘书将进行审核，审核过将不允许修改。

IV、 开题结果录入  

功能：用于学生进行开题结果的录入。

操作：点击左侧二级菜单 – [开题结果录入]，页面调出<<学生学位论文开题结果录入>>，如下图所示：

[image: image62.jpg]) PEPRIFBERTA

P #H

REE]

wxma
=1 ZE%E  [E2 o] el [a5]
RIFHEM 2001 (iE3t:2005%1 ) wrgieam 0072 [ER00SFE) g [0 i)
FWEM  [0000515 FEEE:  [ceeo

HEAR [io

FRAR 1o
FERETUER T .

s sss

HRAR 3090

Lm : RARBFESREEE, BATTLIEN , WUETEeE





学生进行开题结果录入时，依次录入论文题目、开题地点等，并在下拉中选择题目来源、合同等，点击确认提交，院系秘书将进行审核，审核过将不允许修改。

V、 学生答辩申请 

功能：用于学生进行答辩申请。

操作：点击左侧二级菜单 – [学生答辩申请]，页面调出<<学生答辩申请>>，如下图所示： [image: image63.jpg]) PeEEHDBE s
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[image: image64.jpg]PIEEHE

UEA—TAF &

AR 8 T

FN}(%T;@” HiE
)

oTeTE 0= T

AR

28
e
AR
P

I tRIR R 2 8
FAES

FiE
BRSSO

FHastmeHet A





答辩申请时候，在页面依次在下拉框选择或者在输入框中录入各项信息，点击确认提交，学位讨论确认后，将不可以修改。

VI、 学生盲审查询  

  功能：查看盲审结果是否返回，红色字样标明结果。

操作：点击左侧二级菜单 – [学生盲审查询]，页面调出<<学生盲审查询>>，如下图所示：
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VII、 学位授予数据核对

功能：用于学生进行学位授予数据核对。

操作：点击左侧二级菜单 – [学位授予数据核对]，页面调出<<学位授予数据核对>>，如下图所示：
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  核对无误后，点击 
 提交保存
 进行保存，若有差异，可点击相关字段进行修改，如：[image: image68.jpg]


，灰色字段不可以修改。
六、互动信息

I、 教学调查评估 

功能：用于学生进行教学调查评估。

操作：点击左侧二级菜单 – [教学调查评估]，页面调出<<参加调查>>，如下图所示：
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对于想参加的调查，点击列表右侧的参加调查 ，如下图：
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单击相应的单选项，并可以在下方的发表相应的见解，最后，点击 [image: image71.wmf] 提交调查结果，否则点击 

退出。
II、 师生消息互动  

功能：用于学生进行师生消息互动。

操作：点击左侧二级菜单 – [师生消息互动]，页面调出<<参加调查>>，如下图所示：
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点击下拉框[image: image74.jpg]#fE v| E@
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，选择查询对象，然后点击查询，点击标题查看该条短消息内容，也可以点击右上方的新增，新建一条短消息，如下图：
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并可以直接回复此条短消息，点击[image: image76.wmf]发送，也可以
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输入标题，点击选择用户，如下图：
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首先点击人员来源单选框，确定发送对象为教师或者学生，然后在院系下拉框中选择院系，点击添加

/删除，进行人员的增删，最后点击确定，回到原消息处，如下图：

[image: image79.jpg]» REHPIEEE

wE

EEREAR

AT

P wH
HE% SPiEd
i
wBAP
EEs—
T





点击右上侧的 
 保存
，发送短消息。
III、 通知公告查询  

功能：用于学生查询通知公告。

操作：点击左侧二级菜单 – [通知公告查询]，页面调出<<通知公告列表>>，如下图所示：
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  单击发布时间，[image: image82.jpg]somaria : 0060805 3 0060626 | &



选择时间，点击查询，下方为查询结果，点击列表右侧的

，查看通知详细内容，如下图：
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任意选修课，选错课程后点[删除]按钮





在复选框中打上对勾，选择自已所修的课程。





点[添加任意选修课程]按钮，出现下图（三）





点[选择]按钮，添加到个人计划中，如下图（四）所示；
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